E HUGNG NGHIEP A AU

» CHUYEN NGHIEP - DANG CAP

MO ta cong viéc

HUONG NGHIEP A AU
THONG TIN TUYEN DUNG

Chure vu: Nhan vién Quan ly Dao tao Gigi tinh:  Nam/Nir
Mic lwong:  10.000.000 — 12.000.000 déng Sé lwong: 01
Dia diém: KV H6 Chi Minh.

Phéi hop xay dwng va phat trién Chwong trinh:

C6 trach nhiém phdi hop ciing Giang vién bién soan Slide, Gido trinh, tai liéu gidng day, tiéu chi thAm
dinh chét lwong dau ra theo tiéu chudn HNAAu

XAy dwng cac tai liéu van hanh noi bd va trién khai dén cac don vi lién quan trong cong tac té chirc
giang day.

Nghién ctru va cap nhat, cai tién phwong phap, tai liéu dao tao theo thoi ky.

Quan ly va van hanh Chwong trinh Pao tao:

Yéu cau cong viéc

Theo dbi, cap nhat va trién khai cac hwéng dan t6 chirc dao tao tlr S& Gido duc Dao tao

Quan ly - van hanh, trién khai Giang vién tham gia gidng day trong chwong trinh dwoc phan cong
phan nhiém

Phdi hop véi cac don vi lién quan trong céng tac van hanh truc tiép 16p hoc

Phéi hop véi cac don vi trién khai cac hoat doéng trai nghiém cho hoc vién/sinh vién

Ra soét va khai bao hé thdng di¥ liéu, quan ly théng tin 1&p hoc

Danh gia, kiém soat chat lwong dao tao va Giang vién dya trén cac tiéu chi danh gia.

Theo doi, danh gia nang lwc gidng day cia Gidng vién

Theo déi, danh gia tiéu chuan dau ra cia Hoc vién

Theo déi, danh gia tién do phat trién ctia cac chwong trinh dao tao dwoc phan cong.

Tét nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh Quan tri Kinh doanh; Quan tri Nhan sw, Quan tri Khach

san;...... hoac cac nganh hoc co lién quan.
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C6 kinh nghiém quan ly dao tao tdi thiéu 1 ndm trong cac mé hinh chuyén vé Giéo duc, cac truong
Cao dang/Pai hoc

C6 k¥ nang giao tiép; c6 nang lwc lam viéc ddc lap va lam viéc nhém trong méi truwéng ap lwe coéng
Viéc cao.

Trung thwc, nhiét tinh, chi dong va cé trach nhiém trong cbéng viéc.

S& dung thanh thao cac tng dung van phong, cé kha nang thiét k& ndi dung trén Powerpoint, canva
Tinh than cau tién va hop tac cao.

Cé tw duy hé thdng tét, logic rd rang.

C6 thé doc, hiéu va giao tiép tiéng Anh. Chirng chi tiéng Anh tbi thiéu TOEIC 600 hoéc twong dwong

Yéu thich linh virc dao tao va cé dinh hwéng gan bo 1au dai hodc phat trién theo huwéng Giang day.

BPuwoc huwdng mire lvong théa dang theo nang Iwc, lwong thang 13, thuwdng theo nang lwc (KPIs),
thwéng Lé...

Tham gia day d0 cac ché do theo luat: BHXH, BHYT, BHTN

Ché d6 khac: Nghi phép nam, nghi phép ché d6 theo quy dinh Cong ty; kham strc khde hang nam;
qua téng trong cac ngay |&, tét, sinh nhat; ché do tham hai hiéu, hi, 6m dau, sinh dé.

Moi trwong lam viéc tré trung, nang dong, than thién.

Co hoi thang tién, phat trién muc tiéu nghé nghiép bén virng.

Th&i gian 1am viéc gid Hanh chinh: 8h00 sang dén 17h00 chiéu, nghi trwa 01 tiéng. Thei gian lam

viéc tr Thir 2 dén Th 7; trong thang cé 2 ngay nghi bat ki hodc 4 bubi chiéu thir 7.




