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SAIGON
Trang :02
1. Chirc danh: Pho ca 2. Pia diém lam viéc: Thanh phé H6 Chi Minh
3. Phong: Van hanh 4. Quan Iy true tiép: QL/PQL Vin hanh

5. Muc dich cong viéc: Piéu hanh va quan 1y dy 4n theo tiéu chuin Phong Van hanh.

6. Lwong: Thoa thuan theo nang luc.

I. Muc dich cong viéc

e T chirc, quan ly va diéu hanh hoat dong van hanh bai xe, ddm bao an ninh, an toan phuong ti¢n.

e Xu Iy su cb, tinh hudng va cham soc khach hang.
II. Trach nhiém chinh

e Phdi hop ciing Quan 1y ca dam bao hoat dong van hanh béi xe 6n dinh, xuyén sudt trong ca dém.

o  Giam sat nhan sy van hanh trong ca: diém danh, sap xép vi tri, diéu phdi linh hoat khi phét sinh.

e Kiém tra an ninh, an toan phong chay chira chay, anh sang, hé théng k¥ thuat tai bai.

e Giai quyét nhanh cac su ¢ phat sinh: vé xe, thiét bi, khach hang... va bao céo kip thoi.

e Tong hop béo cao tinh hinh hoat dong trong ca, ban giao day di cho ca sang.

e  Ghi nhéan dé xuét, hd trg huin luyén nhan vién mai.

e Duy tri van hoa lam viéc chuyén nghiép, tdc phong nghi€ém tuc trong ca truc.
s Cac k¥ niang khac:

e Thich nghi nhanh: Kha ning nim bat nhanh chéng va thich ung linh hoat véi thay doi
trong hoat dong va yéu cau cua cong ty.

e Linh hoat theo mé hinh doanh nghiép: Biét diéu chinh cach lam viéc va phong cach lam viéc
phu hgp v61 mo hinh cong ty.

e Quén ly thoi gian: Sip xép va uu tién cong viéc hop 1y, dam bao hoan thanh nhiém vu
dang thoi han.

e Giao tiép: Kha ning giao tiép rd rang, chuyén nghiép dé lam viéc hidu qua véi cac phong ban,
d6i tac va khach hang.

e Ra quyét dinh va giai quyét van dé: Phén tich tinh huéng nhanh chéng, dua ra quyét dinh
kip thoi va giai quyét van dé hiéu qua trong cac tinh hudng phat sinh.

e Dia diém lam viéc: cac du an chung cu, tod nha trong Thanh phé Hd Chi Minh.
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II1. Yéu ciu

o  Nam, tir 25 tudi tré Ién.

e (o kinh nghiém lam ca dém, uu tién da tirmg 1am tai bai giir xe, siéu thi, TTTM, toa nha.

e Sirc khoe tdt, c6 tinh than trach nhiém cao.

e Ky ning xir Iy tinh hudng, giao tiép tot.

e Uu tién g vién timg giit vai trod t trudng, nhém trudng, phé ca tai cac don vi van hanh.
IV. Quyén loi

e Thoi gian lam viée: B tri theo van hanh thyc té dy an.

e Lam viéc trong moi truong chuyén nghiép.

e Tham gia team building cliing cong ty hang nam.

e Tham gia B4o hiém x4 hoi, Bao hiém y té sau thoi gian thir viée.
e Luong thang 13,...

e Thudng 18 02/9, 30/4, 01/5, Tét Duong lich,...
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