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DU AN

SAIGON

Trang :02

1. Chirc danh: Quin ly/Phé Quan ly 2. Pia diém lam viéc: Thanh phé H6 Chi Minh

3. Phong: Van hanh 4. Quan ly truc tiép: GP Van hanh/TGD

5. Muc dich cong viéc: Piéu hanh va quan 1y dy 4n theo tiéu chuin Phong Van hanh.

6. Lwong: Thoa thuan theo nang luc.

I. Muc dich cong viéc

e T chirc, quén ly va diéu hanh hoat dong van hanh bai xe, ddm bdo an ninh, an toan phuong tién.

e Xu Iy su cb, tinh hudng va cham soc khach hang.
II. Trach nhiém chinh
1. Quén ly van hanh bai xe

e Phéan cong, gidm sat nhan sy va ddm bao van hanh theo quy trinh.

e Dam bdo an ninh, an toan phuong ti¢n, tuan thu PCCC va ho tro xur ly céng kiém soat.

e Xuly su cb, khiéu nai va phdi hop voi Cha dau tu/Ban Quan Ly/BQL trong qua trinh van hanh.
2. Quan ly noi b

e Huén luyén, boi dudng doi ngil, quan 1y hanh chinh va giam sat minh bach thu phi.

e Dai dién cong ty tham gia hop giao ban véi khach hang BQL/BQT.
3. Cac cong viéce khac

e Dong gép y kién xay dung quy trinh va thyc hién nhiém vy khac theo chi dao tir
Ban Giam ddc.
4. Cac ky nang khac

e Thich nghi nhanh: Kha ning nim bat nhanh chong va thich tmg linh hoat véi thay doi trong
hoat dong va yéu cau cuia cong ty.

e Linh hoat theo m6 hinh doanh nghiép: Biét diéu chinh cach 1am viéc va phong cach lam viéc
phu hgp v61 mo hinh cong ty.

e Quan ly thoi gian: Sap xép va uu tién cong viéc hop 1y, dam bao hoan thanh nhiém vu ding
thoi han.

e Giao tiép: Kha ning giao tiép 1 rang, chuyén nghiép dé lam viéc hidu qua véi cac phong ban,
d6i tac va khach hang.

e Ra quyét dinh va giai quyét van dé: Phan tich tinh hudng nhanh chéng, dua ra

quyét dinh kip thoi va giai quyét van dé hiéu qua trong cac tinh hudng phat sinh.
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Dia diém lam viéc: cac du an chung cu, toa nha trong Thanh phé HO Chi Minh.

IIL. Yéu ciu

Tét nghiép trung hoc,cao dang, DH tré 1én.
Uu tién 1 - 2 ndm kinh nghiém trong nganh.
Do tudi: 28 - 45 tudi.

K¥ ning giao tiép tot.

K¥ nang lam viéc doi nhém.

K¥ nang dam phan.

IV. Quyén loi

Thoit gian 1am viéc: B4 tri theo van hanh thuc té dy an.

Lam viéc trong moi trudng chuyén nghiép.

Tham gia team building cliing cong ty hang nam.

Tham gia Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té sau thoi gian thir viéc.
Luong thang 13,...

Thuong 18 02/9, 30/4, 01/5, Tét Duong lich,...
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