S6 hiéu: HC-MTCV-009-V01

MO TA CONG VIEC —
_ P Ngay hiéu lyc: 01/5/2025
SAIGON | THUC TAP SINH TUYEN DUNG
Trang : 01
1. Chirc danh: Thue tap sinh 2. Pia diém 1am viéc: Vin phong Cong ty

3. Phong/Bd phan: Hanh chinh Nhin sy | 4. Ngwoi quén 1y tryc tiép: Truwéng phong HCNS

5. Tro cAp: Théa thuin

I. M6 ta cong viéc

e Ding tin tuyén dung trén cac kénh ndi bo va online.

e Tim kiém, sang loc hd so ung vién.

e HG tro 1én lich phong vin, lién hé Gmg vién.

e Cap nhat va quan ly data tuyén dung.

e Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu clu cua Phong Hanh chinh Nhan su.
II. Yéu ciu cdng viéc

e Sinh vién nam cubi hoic méi tét nghiép chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Kinh t&, Quan
tri nhan sy, Ludt hodc linh vuc lién quan.

e K ning giao tiép tot.

e Thanh thao Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

e (o tinh than trach nhiém, cau tién va ham hoc héi.
II1. Quyén loi

e Tro cap: 4.000.000 dong/thang.

e Co hoi hoc hoi va phat trién k¥ nang trong linh vic thu mua va hanh chinh.

e Duoc hudng dan chi tiét cong viéc.

e (o hdi trd thanh nhan vién chinh thure sau khi hoan thanh thuc tap.

e Cac ché do phuc loi khac theo quy dinh cua cong ty.

e Thoi gian lam vi¢c: Thir 2 - Sang thu 7 (8h00 - 12h00) & (13h00 - 17h00).

Ung vién vui long giri HS qua mail: hr@spmgroup.vn (Ghi ré vi tri ttng tuyén)

Lién hé Phong Nhan su: 0939.096.896 - 0939.609.568 (PNS)

NANG TAM DICH VU - GIA TANG GIA TRI



